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) Dedicatoria(s) Opcional
PRE- TEXTUAIS Agradecimentos Opcional
Epigrafe Opcional
Resumo na lingua vernacula Obrigatorio
Resumo em lingua estrangeira Obrigatorio
Lista de ilustragdes Opcional
Lista de tabelas Opcional
Lista de abreviaturas e siglas Opcional
Lista de simbolos Opcional
Sumario Obrigatorio
Introducéo Obrigatorio
TEXTUAIS Desenvolvimento Obrigatorio
Conclusao Obrigatorio
Referéncias Obrigatorio
Glossério Opcional
POS-TEXTUAIS Apéndice(s) Opcional
Anexo (s) Opcional
indice(s) Opcional

Quadro 1 - Estrutura de trabalhos académicos (ABNT NBR 14724/2011)




1.1 Capa (obrigatorio ABNT NBR 14724:2011

FACULDADE CATOLICA RAINHA DA PAZ
CURSODE ...

(FONTE 12, NEGRITO, CENTRALIZADO, MAIUSCULAS, ENTRELINHAS 1,5)

TITULO: SUBTITULO (SE HOUVER)

(FONTE 12, NEGRITO, CENTRALIZADO, MAIUSCULAS, ENTRELINHAS 1,5)

NOME DO ACADEMICO (A)

(FONTE 12, NEGRITO, CENTRALIZADO, MAIUSCULAS, ENTRELINHAS 1,5)

Araputanga, MT
201X

(FONTE 12, NEGRITO, CENTRALIZADO, MAIUSCULAS, ENTRELINHAS 1,5)




1.2 Lombada (opcional- ABNT NBR 14724:2011, p.5-6)

A lombada, tambeém chamada de dorso, tem como objetivo facilitar o acesso do leitor
na identificacdo da obra. Segundo (ABNT NBR 12225), na parte superior da lombada deve
constar a sigla da instituicdo de ensino; no centro, 0 nome do autor; titulo da trabalho,
impresso da mesma forma que o nome do autor; na parte inferior, devem estar expressos 0s

elementos alfanumeéricos de identificacdo, como, por exemplo, 2 v (se houver) e o ano.

FCARP FACULDADE CATOLICA RAINHA DA PAZ
SIGLA DO
CURSO CURSODE ..o,

(FONTE 12, NEGRITO, CENTRALIZADO, MAIUSCULAS,

ENTRELINHAS 1,5)

TITULO: SUBTITULO (SE HOUVER)

(FONTE 12, NEGRITO, CENTRALIZADO, MAIUSCULAS,
ENTRELINHAS 1,5)

NOME DO AUTOR

NOME DO AUTOR
TITULO DO TRABALHO

(FONTE 12, NEGRITO, CENTRALIZADO, MAIUSCULAS,
ENTRELINHAS 1,5)

Araputanga
ANO 2012

(FONTE 12, NEGRITO, CENTRALIZADO, MAIUSCULAS,
ENTRELINHAS 1,5)




1.3 Folha de rosto (obrigatério ABNT NBR 14724:2011)

NOME DO ACADEMICO
(FONTE 12, NEGRITO, CENTRALIZADO, MAIUSCULAS, ENTRELINHAS 1,5)

TITULO: SUBTITULO (SE HOUVER)
(FONTE 12, NEGRITO, CENTRALIZADO, MAIUSCULAS, ENTRELINHAS 1,5)

(FONTE 12, ALINHAMENTO 7 CM,
JUSTIFICADO, MINUSCULAS,
ENTRELINHAS SIMPLES)

Monografia apresentada a Faculdade Catolica
Rainha da Paz, como requisito parcial para
obtencdlo do grau de Bacharel em

Orientador: Prof. ...,

Araputanga, MT
201X
(FONTE 12, NEGRITO, CENTRALIZADO, MINUSCULA, ENTRELINHAS 1,5)




1.4 Ficha catalografica (NBR 14.724:2011)

A ficha devera ser elaborada pelo bibliotecario, utilizando o Codigo de Catalogacao
Anglo-Americano, tabela de classificacdo, Tabela de Cutter e bases de dados autorizadas para
padronizar os cabegalhos de assuntos.

A ficha catalografica devera ser impressa no verso da folha de rosto. Para tanto, o
aluno devera estar com o trabalho finalizado, autorizado pelo orientador e de acordo com as
normas da ABNT apresentadas neste padrdo e com revisdo baseada na nova ordem
ortogréfica.

Exemplo:

Dados Internacionais de Catalogacao na Publicacdo (CIP)
Biblioteca FCARP

Azevedo, Cleony de Fatima Almeida de Oliveira
A responsabilidade civil da pessoa juridica no dano ambiental. / Cleony de
Fatima Almeida de Oliveira Azevedo. Araputanga: FCARP, 2011.100 f.

Monografia apresentada a Faculdade Catdlica Rainha da Paz, como
requisito parcial para obtencdo do grau de Bacharel em Direito.
Orientadora: Edna Soares da Silva.

1. Direito ambiental. 2. Dano ambiental. 3. Responsabilidade juridica. I.
Titulo.

CDU: 349.6




1.5 Folha de aprovacéo (obrigatério ABNT NBR 14724:2011)

NOME DO ACADEMICO

(FONTE 12, NEGRITO, CENTRALIZADO, MAIUSCULAS, ENTRELINHAS 1,5)

TITULO: SUBTITULO (SE HOUVER)

(FONTE 12, NEGRITO, CENTRALIZADO, MAIUSCULAS, ENTRELINHAS 1,5)

(Texto digitado em: FONTE 12, JUSTIFICADO, MINUSCULAS, ENTRELINHAS 1,5)

Esta monografia foi julgada adequada para obtencdo do grau de Bacharel em

Catolica Rainha da Paz de Araputanga,MT.

Professor (2) MS. OU Dr.......cccccovevveieiiccieee,

Coordenador do Curso de ..........uuue.e..

COMISSAO EXAMINADORA

..... da Faculdade

Prof. Orientador............................... — Sigla IES
Membro: Prof. Ms ou Dr................ — Sigla IES
Membro: Prof. Ms. ou Dr................ — Sigla IES

Araputanga, dia, més e ano.




1.6 Dedicatdria (opcional NBR 14724/2011)

O layout desta pagina fica a critério do autor, mas
0 tipo e tamanho de letras séo definidos pela
ABNT.

Fonte 12

Arial ou Times New Roman

Exemplo:
A meus pais,
pelo incentivo e carinho

1.7 Agradecimentos (opcional NBR 14724/2011)
Agradecimentos a pessoas que contribuiram para o desenvolvimento do trabalho. O
titulo “AGRADECIMENTOS” devera ser centralizado no alto da pagina, com letras em

caixa alta e negrito.

AGRADECIMENTOS

A todos que contribuiram para a realizacéo
deste trabalho, fica expressa aqui a minha
gratid&o, especialmente:
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1.8 Epigrafe (opcional- NBR 14724/2011)

Epigrafe de acordo com NBR 10520/2002 define como pensamentos retirados de um
livro, uma musica, um poema, normalmente relacionados ao tema do trabalho. Se desejar, a
epigrafe pode ser grafada em italico.
Formatacdo: Tipo de letras Times ou Arial. Tamanho de letras 10
Espacamento Simples - Alinhamento Recuada a 4 cm, Justificar paragrafo

As epigrafes podem ser colocadas também nas folhas de abertura de cada secdo

primaria.

1.9 Resumo em lingua vernacula (obrigatorio NBR 14724/2011)

O resumo consiste na apresentacdo concisa dos pontos relevantes do trabalho,
fornecendo uma visdo rapida e clara do contetdo e das conclusbes do trabalho. Ele seréd
apresentado em lingua portuguesa e, também em lingua estrangeira. (NBR 14724/2011).

Recomenda a NBR 6028/2003, que o numero de palavras empregadas é de 150 a 500
palavras, tudo composto de apenas um paragrafo justificado e sem recuo da primeira linha,
digitado em espaco simples no mesmo tipo e tamanho de fonte (12) escolhidos para o corpo
do trabalho. Sugere-se que o total entre o titulo centralizado ‘resumo’, o paragrafo tnico
contendo o texto e o paragrafo das palavras-chave ndo ultrapasse o limite de uma pagina.
Recomenda usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular, sem entrada de
paragrafo. Logo apds a apresentacao do resumo, deixa-se uma linha em branco (espaco de 1,5
cm) e colocam-se as palavras-chave (normalmente trés) representativas do conteudo do
trabalho, precedidas da expressao Palavras-chave, separadas entre si por ponto e finalizadas
também por ponto.

Exemplo:

RESUMO
Deixar um espaco de 1,5 cm
O resumo € um elemento obrigatorio, constituido de uma sequéncia de frases concisas e
objetivas (e ndo de uma simples enumeracédo de topicos), devendo apresentar em sua estrutura
quatro elementos basicos: uma breve introducdo; objetivo do trabalho; procedimentos
metodoldgicos e; principais resultados. Este devera conter no minimo 100 (cem) e no maximo
250 (duzentas e cinquenta) palavras, formatado em espaco simples (Fonte: Times New
Roman, ou Arial; tamanho 12, justificado). Abaixo do resumo deverdo constar as Palavras-
chave (Fonte: Times New Roman ou Arial, Tamanho: 12 com no minimo 03 (trés) ou no
méaximo 05 (cinco) palavras, separadas entre si por ponto e finalizadas também por ponto. As
palavras-chave devem ser aquelas mais representativas do conteido do trabalho, elaboradas
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de forma coesa e especifica. Recomenda-se usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do
singular, sem entrada de paragrafo. Logo ap6s a apresentagdo do resumo, deixa-se uma linha
em branco (espaco de 1,5 cm)

Deixar um espaco de 1,5 cm

PALAVRAS-CHAVE: Monografia. Metodologia cientifica. Normas para publicacdo de
resumo.

1.10 Resumo em lingua estrangeira (obrigatério NBR 14724/2011)

Contém idénticas caracteristicas do resumo em lingua vernacula, em folha separada,
seguido das palavras-chave, na lingua.

Em inglés é: ABSTRACT.

Em espanhol é: RESUMEN.

Em francés é: RESUME.

1.11 Lista de ilustractes (OPCIONAL)
1.11.1 Lista de figuras

Figura 1 — Piramide dos niveis hierarquicos da empresa .........c.cccccvevveveereeieennens 10
Figura 2 -

1.11.2 Lista de tabelas

Tabela 1 — Grau de satisfacdo dos usuérios das informagdes contabeis................. 30
Tabela 2 — Planejamento €CONOMICO ........cccveruieeeriieieeneeee e e sie e 40

1.11.3 Lista de abreviaturas e siglas
Elemento opcional, que de acordo com a NBR 14724 (2002), consiste na relacdo, em
ordem alfabética, das abreviaturas e das siglas utilizadas no texto, seguidas das palavras ou

expressoes correspondentes.

ABNT Associacao Brasileira de Normas Técnicas
BACEN Banco Central do Brasil

FCARP Faculdade Catolica Rainha da Paz

LDB Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo

1.11.4 Lista de simbolos

Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com o
devido significado.
Exemplo:

dab Distancia euclidiana
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O(n)  Ordem de um algoritmo

1.12 Sumario (obrigatério NBR 6027/2012)

Definicdo:"Enumeracédo das divisoes, secOes e outras partes de um documento, na
mesma ordem e grafia em que a matéria nele se sucede" (NBR 6027/2012, p. 1).
1.12.1 Localizacéo

O sumario deve iniciar no anverso de uma folha , concluido no verso, se necessario.

1.12.2 Estrutura
Os indicativos das se¢fes que compdem o sumario, devem ser alinhados a esquerda.
Os titulos e subtitulos, se houver, sucedem os indicativos das se¢fes. Recomenda-se
que sejam alinhados pela margem do titulo do indicativo mais extenso, inclusive os elementos
pos-textuais. Exemplo da ABNT (NBR 6027/2012, p.2):

1 INTRODUCAO
2 ARQUIVOS DE SITEMA
3 TESTES DE PERFORMANCE E OCUPACAO DE DISCO
3.1 Primeiro teste: ocupacao inicial de disco
3.2 Segundo teste: escrita em disco
3.3 Terceiro teste: ocupacao final de disco
3.3.1 Tempo de arquivo em disco
3.3.2 Tempo de delecdo em disco
4 CONCLUSAO
REFERENCIAS
APENDICE A - FORMULARIO DE COLETA DE DADOS

ANEXO A - MANUAL DO PROGRAMA LINUX
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1.12.3 Regras gerais

A palavra sumério, independentemente do idioma, deve ser centralizada, as letras
mailsculas e com 0 mesmo tipo de fonte para as se¢fes primarias.

Os elementos pré-textuais ndo devem aparecer no sumario.

Incluir a listagem das secOes textuais e poOs-textuais que compdem o trabalho, e sua
respectiva localizagéo (pagina).
1.13 Das Secoes?

1.13.1 Titulos das secfes: os titulos das secfes da monografia devem ser posicionados a
esquerda, em negrito, caixa alta, numerados com algarismos arabicos (1, 2, 3, etc.). Os
mesmos deverdo ser separados do texto que os sucede ou que 0s precede por um espago entre
as linhas de 1,5 pts. Deve-se utilizar texto com fonte Arial ou Times New Roman, tamanho
12, em negrito. N&o colocar ponto final nos titulos.

Na numeracdo das secBes No desenvolvimento da monografia (titulos e subtitulos de
secdes), determina a ABNT, a numeracdo progressiva, a ser feita de acordo com a NBR
6024/2012. Segundo essa norma, deve ser utilizada algarismos ardbicos na numeracao das
secdes. As secOes podem ser: primarias, secundarias, terciarias, quaternarias, quinarias, etc,
ndo se devendo, porém, ir além das quinarias. O titulo das sec¢fes deve ser colocado apds o
namero indicativo da secdo, alinhado a margem esquerda, separado por um espaco.

O texto que o seguira deve ser digitado na linha seguinte. Entre o algarismo da se¢édo e
0 seu titulo deve ser colocado apenas um espaco. Recomenda a ABNT ndo usar ponto,
travessdo, parénteses ou qualquer outro sinal. As secGes primarias devem ser indicadas por
nameros inteiros a partir de 1. Recomenda, ainda, a ABNT na NBR 6024 de 01/12/2012 que o
indicativo de uma secdo secundaria seja formado do nimero da secdo primaria a qual
pertence, seguido do namero que lhe for atribuido na sequéncia do assunto e separado por
ponto, repetindo-se 0 mesmo processo em relacdo as demais segdes.

Exemplo:

! Fundamenta-se em conformidade com a NBR 6024 de 01/12/2012. A secdo é a parte em que se divide o texto
do trabalho académico, que contém as matérias consideradas afins na exposi¢do ordenada do assunto.
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1 INTRODUCAO 1 INTRODUCAO

2 SEQAO PRIMARIA 2 LAZER: DIREITO SOCIAL CONSTITUCIONAL
2.1 Secdo secundaria 2.1 Previsao constitucional dos direitos sociais
2.1.1Secao terciaria 2.1.1 O lazer como direito social constitucional
2.1.1.1 Secdo quaternaria 2.1.1.1 Conceitos e conteudos do lazer

2.1.1.1.1 Secéo quinaria 2.1.1.1.1 Conceitos de lazer

Deve-se evitar subdividir demais as secdes. Nao se escrevem as palavras “Se¢do”
como titulos de uma parte, mas o titulo do assunto que sera discutido.
1.3.2 Titulos sem indicativo numérico

S0 os seguintes, os titulos que ndo devem ser numerados: resumo, referéncias,

glossario, apéndice e anexo (se houver). Eles devem ser centralizados na pagina e em caixa
alta.

Quanto a utilizacdo de alineas, a disposicdo grafica obedece as seguintes regras,
segundo a NBR 6024/2012:

a) o trecho final do texto correspondente, anterior as alineas, termina em dois pontos;

b) as alineas séo ordenadas alfabeticamente;

c) as letras indicativas das alineas sdo reentradas em relagdo a margem esquerda;

d) o texto da alinea comeca por letra mindscula e termina em ponto-e-virgula, exceto a
ultima que termina em ponto final.

Observe a formatacdo do texto acima como exemplo de explicacdo da disposicdo das
alineas.

1.14 Elementos textuais: introducéo, desenvolvimento e conclusdo

Os titulos com indicativos numéricos (Introducdo até Conclusdo) devem ser alinhados
a esquerda, caixa alta, negrito, tamanho 12, sempre separados do texto que os sucede ou que
0s precede por um espaco entre as linhas de 1,5 pts. As notas de rodapé (fonte 10,
espacamento entre linhas simples, justificada) devem ser numeradas em algarismos arabicos e

em sequéncia.

1.14.1 Na introducdo, deve-se apresentar: a) uma breve contextualizacdo do tema da
monografia; b) as justificativas que levaram a escolha do tema; c) o (s) problema(s) da
pesquisa; ¢) a hipdtese (caso haja no estudo); d) os objetivos; e) a metodologia adotada na
realizacdo da pesquisa, de maneira bem sucinta (o tipo de pesquisa, métodos, técnicas

utilizadas, os sujeitos participantes).
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1.14.2 No desenvolvimento: organizar em sec¢des, colocando os titulos. Na Utilma secéo,
apresenta-se 0 contexto da pesquisa, descrevendo detalhadamente o caminho metodoldgico,
apresentam-se os dados e a analise com os resultados.

1.14.3 A conclusdo: Segundo a ABNT, € a parte final, onde séo apresentadas as conclusdes
correspondentes aos objetivos. Na conclusdo ndo devem ser apresentadas ideias novas, nem
deve ser feito um resumo do assunto abordado, mas limitar-se a explicar as ideias que
predominaram no texto, em funcdo dos resultados apresentados e das analises efetuadas. O
autor pode, também, nessa parte, fazer algumas consideracGes sobre novos estudos e
sugestdes sobre decisdes urgentes.

1.15 Elementos pos-textuais

1.15.1 Referéncias (obrigatorio)

Referéncia é o conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um
documento, que permite a identificacdo individual, no todo ou em parte, de documentos
impressos ou registrados em diversos tipos de material (NBR 6023, 2003). Elas séo elementos
obrigatdrios. Devem ser relacionadas em ordem alfabética do primeiro sobrenome do autor
(es).

As referéncias sdo alinhadas a margem esquerda do texto e de forma a se identificar
individualmente cada documento, em espaco simples, sendo separadas entre si por espaco.
1.15.2 Elementos opcionais: Apéndice, Anexo e Glossério.

O uso de apéndices, que ndo pode ser confundido com o anexo. Os dois, de acordo
com a NBR 14724 (ago. 2002, 3.3 e 3.4), sdo textos ou documentos que servem ‘“de
fundamentacdo, comprovagdo e ilustracdo”. A diferenca estd no fato de o apéndice ser
elaborado pelo autor, que pode ser formulario, quadro, questionario, roteiro de entrevista,
tabelas etc. intimamente ligados com os elementos textuais da monografia, enquanto o anexo,
com a mesma finalidade, € apenas recolhido de outro lugar, sdo as producdes elaboradas por
terceiros: decretos-lei, demonstrativos, formularios, leis, normas, resolucdes, textos, tabelas
etc. Caso existam os dois, o(s) apéndice(s) precede(m ) ao(s) anexo(s).

O APENDICE e ANEXOS (opcionais) sdo identificados por letras maitsculas
consecutivas (A, B, C...), travessdo e pelos respectivos titulos.

Exemplos:
APENDICE A - QUESTIONARIO
ANEXO A - PLANO DE CONTAS DA EMPRESA
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1.15.3 Folha final

Serve para proteger a ultima folha do trabalho, é opcional e permanece em branco.

2 FORMATACAO (ABNT NBR 14724/2011)

O texto ser redigido em Folha A4 (21 cm x 29,7 cm), Margem Superior e Esquerda 3
cm e Inferior e Direita 2 cm, Fonte Times New Roman ou Arial, Espacamento entre Linhas
1,5, tamanho 12. Inicio de paragrafos 1,25 cm (1 Tab). As paginas devem ser numeradas na
margem superior direita (2 cm) de maneira corrida. Se impresso, utilizar papel branco ou
reciclado.

As citacdes com menos de trés linhas integram o corpo do texto entre aspas, ja as
citacBes com mais de trés linhas irdo separadas do corpo do texto, em tamanho 10, com recuo
de 4 cm da margem esquerda, espaco simples. As referéncias deverdo estar proximas,
indicando o Sobrenome do Autor, ano e pagina; quando entre parénteses, o sobrenome ira em
caixa alta. Utilizar 1 (um) espaco antes e depois de citagéo.

As ilustracBes e tabelas deverdo constar no corpo do texto, claramente identificadas
(llustracdo 1, Tabela 1, Quadro 1, etc.), observando as normas da FCARP. No caso de
fotografias, somente aceitas em preto e branco, é necessario o nome do fotografo e
autorizacdo para publicacdo, assim como a autorizacdo das pessoas fotografadas. Tais

informagdes devem ser anexadas ao arquivo.
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