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Regulamenta a organizacdo e o funcionamento do Nucleo
de Préticas Juridicas - NPJ do Curso de Graduagdo em
Direito da FCARP e da outras providéncias.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Regulamento disciplina a organizacdo e o funcionamento do Ndcleo
de Praticas Juridicas (NPJ) do Curso de Direito da FCARP, 6rgdo responsavel pela
coordenacao, supervisao e desenvolvimento das atividades de pratica juridica do curso,
em suas diversas modalidades.

Art. 2° A Préatica Juridica € componente curricular obrigatério, indispensavel a
consolidacdo dos desempenhos profissionais desejados, inerentes ao perfil do formando,
conforme dispbe a Resolucdo n° 05/2018-CNE/CES, que instituiu as Diretrizes
Curriculares Nacionais do Curso de graduacdo em Direito e visa oferecer ao académico
a integracdo entre a pratica e os contetdos tedricos desenvolvidos nas demais perspectivas
formativas.

§ 1° A Prética Juridica, de que trata o caput sera coordenada pelo Nucleo de Praticas
Juridicas — NPJ e realizada, por meio de atividades de formacéo profissional e servicos
de assisténcia juridica, na IES e fora dela, conforme definido neste Regulamento:

| - em departamentos juridicos de empresas publicas e privadas;

I - nos 6rgaos do Poder Judiciario, do Ministério Publico, da Defensoria Publica e das
Procuradorias e demais departamentos juridicos oficiais;

I - em escritdrios e servigos de advocacia e consultorias juridicas.



8 2° A Pratica Juridica, nos estabelecimentos relacionados nos incisos | e 111 depende de
prévio credenciamento dos mesmos, junto 8 FCARP e a OAB, Seccional de Mato Grosso,
conforme dispde a Resolugdo n° 142, de 04 de dezembro de 2007, da OAB/MT.

CAPITULO 1
DA FINALIDADE, OBJETIVOS E ESTRUTURA DO NPJ

Art. 3° O NPJ—Ndcleo de Préticas Juridicas da FCARP, dotado de instalaces adequadas
e acervo bibliogréafico béasico, tem por fim, a coordenacdo, supervisao, planejamento e
execucdo das atividades préprias da préatica juridica do Curso de Direito da FCARP,
incluindo atividades simuladas e reais e estagios supervisionados, relativos as diversas
profissdes juridicas.

8 1° As atividades desenvolvidas nas vérias etapas da Préatica Juridica devem proporcionar
ao estudante a participacdo em situacdes preparatorias e reais de vida e trabalho,
resguardando, como padrdo de qualidade, os dominios indispensaveis ao exercicio das
diversas carreiras contempladas pela formacéo juridica.

8 2° As atividades da préatica juridica devem buscar, em todas as suas variaveis, a
articulacdo entre ensino, pesquisa e extensao.

8 3° O estudo da ética profissional e sua pratica devem perpassar todas as atividades
vinculadas a Pratica Juridica.

8 4° O planejamento das atividades de pratica juridica incluirdo praticas de resolucdo
consensual de conflitos e praticas de tutela coletiva, bem como a pratica do processo
judicial eletrénico.

Art. 4° O Nucleo de Préticas Juridicas — NPJ tem por objetivos:

| — proporcionar aos alunos de graduacdo a visdo critica do direito, a partir de multiplas
praticas relacionadas a sua area de formacdo académica, assegurando a abordagem
multidisciplinar;

Il — qualificar o aluno do curso de Direito para o exercicio profissional, propiciando-lhe
o0 aprendizado das praticas juridicas e da ética;

Il — desenvolver atividades, junto & comunidade, de orientacdo para o exercicio da
cidadania e educacgéo para os direitos humanos;

IV — exercitar a conciliacdo, a mediacdo, a arbitragem e outros métodos de solucéo
consensual de conflitos.

V — atender as demandas coletivas, propiciando o surgimento e fortalecimento dos
sujeitos coletivos de direito;



VI — relacionar-se com entes governamentais e ndo governamentais, facilitando a
participagdo em convénios e parcerias que possam trazer beneficio & comunidade em
qualquer das perspectivas de atuacdo do NPJ.

Art. 5° O NPJ é formado pela Coordenacdo, Professores/Advogados, Secretaria e
Académicos, regularmente matriculados nas disciplinas que compdem as etapas da
Préatica Juridica, estando os advogados e académicos (estagiarios) devidamente inscritos
nos quadros da OAB, salvo os casos de incompatibilidade.

8 1° Os professores atuantes no NPJ compreendem: professores orientadores e
professores de audiéncia.

§ 2° Compete aos professores orientadores e aos académicos (estagiarios) exercerem
todas as atividades expressas neste Regulamento e no Estatuto da Ordem dos Advogados
do Brasil.

CAPITULO 111
DA COORDENACAO DO NPJ

Art. 6° O Coordenador do NPJ é indicado pela Coordenacdo do Curso de Direito e
designado pela Direcdo da IES, dentre os professores com exercicio minimo de 2 (dois)
anos de pratica juridica e que atendam as demais exigéncias estabelecidas pela legislacéo.

Paragrafo Unico. A carga horaria administrativa atribuida ao ocupante da coordenacao
do NPJ € de até 20 (vinte) horas semanais.

Art. 7° Compete a coordenacao do NPJ:

| — planejar, coordenar, controlar e executar a sistematica da Pratica Juridica no Nucleo
de Préticas Juridicas;

I1 —implementar as decisdes da Coordenagéo do curso e do Colegiado do Curso de Direito
referentes a Prética Juridica;

I11 — assinar as correspondéncias, certiddes e declaracdes relativas a Préatica Juridica;
IV — aprovar os modelos de formularios utilizados no NPJ;

V - aprovar a composicao de equipes e escalas de horario das atividades junto ao NPJ,
de forma a manter uma distribuicdo equitativa de académicos nos diversos horérios de
funcionamento do mesmo;

VI — elaborar, mensalmente, a Escala dos professores e das Equipes de académicos que
deverdo realizar as atividades no NPJ, observando o atendimento da carga horaria da
respectiva disciplina, no periodo letivo, encaminhando-a a Coordenacéo do Curso;



VII — propor a Coordenacdo do Curso de Direito, projetos de trabalho interdisciplinar a
serem desenvolvidos conjuntamente com outras Coordenagbes de outros cursos da
FCARP ou de outras IES;

VIII - dar parecer sobre a viabilidade didatica e pratica dos projetos alternativos de pratica
juridica, encaminhados a Coordenacéo, pelos professores;

IX - encaminhar a Coordenacdo do Curso de Direito proposta de modificacdes na pauta
de visitas e atividades preparatorias, constantes dos Planos de Ensino das disciplinas de
Prética Juridica.

X — autorizar e supervisionar atividade externa de estdgio em 6rgdo, entidade ou empresa

conveniada com a Faculdade Catodlica Rainha da Paz;

XI - encaminhar aos érgdos competentes da IES, na forma da legislacdo vigente, as
propostas de convénios de estagio;

XII —autorizar a participacdo em programa alternativo de estagio devidamente aprovado;

X1l — avaliar o estagio externo desenvolvido em escritorios de advocacia, 6rgéo,
entidades e empresas conveniadas, mantendo atualizado o sistema de controle, mediante
dossié de Relatérios de atividades desenvolvidas e Ficha de Controle da carga horéria
atribuida;

XIV — elaborar, semestralmente, escala designando professores para atuar nas audiéncias
dos periodos de férias escolares e no atendimento dos plantdes do NPJ;

XV — apresentar & Coordenacdo do Curso de Direito, semestralmente, relatorio do
trabalho desenvolvido no exercicio da Coordenadoria do NPJ;

XVI — realizar reunides periddicas com os professores, visando a sistemética, 0s
procedimentos adotados e o planejamento efetivo da programacdo das atividades;

XVII — cumprir e fazer cumprir as exigéncias legais, regulamentares e normatizadoras
relativas a Pratica Juridica;

XVII- firmar o termo de compromisso dos académicos;

XIX — tomar, em primeira instancia, todas as decisdes e medidas necessarias ao efetivo
cumprimento deste Regulamento.

CAPITULO IV

DOS PROFESSORES ORIENTADORES DA PRATICA JURIDICA

Art. 8° Séo professores orientadores da préatica juridica aqueles que exercem atividades
no Nucleo de Préticas Juridicas, competindo-lhes principalmente:



| —orientar, supervisionar e avaliar as visitas e atividades preparatorias e reais das equipes
de académicos sob sua responsabilidade, atribuindo-lhes a respectiva nota;

Il — efetuar o controle de frequéncia dos académicos pertencentes as equipes pelas quais
for responsavel;

I11 —acompanhar a elaboracao e corrigir as pecas processuais assinando, juntamente com
0s académicos pertencentes as equipes pelas quais forem responsaveis, as peticoes
encaminhadas ao Poder Judiciario através do NPJ;

IV — elaborar o Plano de Ensino da disciplina correspondente, observando a ementa
estabelecida no PPC;

V - apresentar, para andlise, propostas de alteracGes da ementa e/ ou da pauta de visitas e
atividades preparatorias constantes do PPC, que devem seguir a tramitacdo prevista neste
Regulamento e na legislacédo vigente;

VI — fiscalizar a aplicacdo, por parte das equipes, dos critérios constantes do roteiro de
atendimento de clientes;

VIl — determinar o arquivamento dos processos concluidos e liquidados;

V111 —exigir das equipes, diariamente, relatorios das atividades realizadas, das audiéncias
e copias das sentencas dos processos liquidados;

IX — proceder a correi¢do semestral, examinando todos os registros de atendimento das
equipes e o atendimento ao roteiro de atendimento aos clientes;

X —analisar e avaliar os Relatdrios dos estagios externo desenvolvidos em escritorios de
advocacia, 6rgdo, entidades e empresas conveniadas, fazendo a atualizacdo do sistema de
controle e determinando o arquivamento.

XI — manter atualizados os registros dos Planos de Ensino e Diéarios de Classe, relativos
as atividades de prética juridica;

XI1 — zelar pela organizagéo e disciplina dentro do NPJ;
XIII - desempenhar todas as demais atividades decorrentes da sua funcéo.

8 1° Todas as atividades de orientagdo, supervisdo, acompanhamento, avaliacdo e
coordenacdo atinentes a préatica juridica sdo consideradas atividades docentes, sendo seu
exercicio privativo dos membros do corpo docente vinculado & Coordenacéo do Curso de
Direito da Faculdade Catdlica Rainha da Paz;

8 2 ° Parafins do Plano de Atividades da Coordenacédo do Curso de Direito, cada conjunto
de equipes orientadas pelo mesmo professor, em um mesmo horario, € considerada uma
unica turma.



8 3° A escala de trabalho dos professores junto ao NPJ é determinada pela Coordenagéo
do NPJ e deve buscar manter no maximo trés equipes para cada professor em cada dia
letivo, para orientacéo e superviséo de suas atividades;

8 4° Constitui obrigacéo de todos os professores que atuam no NPJ, a participagdo nas
reunides a que forem convocados, restando, em caso de auséncia, a necessidade de
justifica-la.

CAPITULO V
DA SECRETARIA DO NPJ
Art. 9° Sdo atribuicdes da Secretaria do NPJ:

| — manter arquivos de toda a correspondéncia recebida e expedida, bem como de toda a
documentacao e legislacdo referentes as atividades do NPJ;

I1 — expedir todas as declaragdes e certidbes pertinentes as atividades do NPJ, respeitadas
as competéncias especificas da Direcdo da FCARP, da Coordenacédo do Curso de Direito
e da Coordenacdo do NPJ, previstas na legislacdo vigente;

Il — manter arquivo de controle dos convénios que a FCARP possui para estagios na area
de Direito, bem como copias dos termos de compromisso de todos os alunos que
estiverem realizando seus estagios com base nesses convénios;

IV — divulgar as ofertas de estagio extracurricular;

V — manter arquivo para controle de todos 0s processos ajuizados pelo NPJ, que deve ser
atualizado pelos alunos, diariamente;

VI — manter cadastro de clientes do NPJ, que deve ser atualizado com base nos dados
fornecidos pelos alunos a cada novo atendimento ou ato processual;

VIl — fazer a inscricdo e encaminhamento das partes ao atendimento pelos alunos,
respeitando a proporcionalidade por equipe;

VIIl — organizar e controlar agenda de atendimento, observando orientacdes da
coordenacao.

IX — manter uma agenda das audiéncias referente aos processos ajuizados pelo NPJ, que

deve ser atualizada pelos académicos;
X —acompanhar, juntamente com o0s académicos, as publicagGes oficiais;

X1 — organizar e controlar a documentacéo diaria relativa a equipe escalada e necessaria
para realizacdo das atividades programadas;

XII — zelar pela organizacgéo e disciplina dentro do NPJ;



X111 —manter relagdo atualizada dos alunos incompativeis, dando ciéncia aos professores
orientadores, bem como mantendo arquivo das atividades simuladas realizadas por eles.

XIV — desempenhar as demais atividades de sua competéncia e as que lhe forem
solicitadas pela coordenacao.

CAPITULO VI
DO CORPO DISCENTE DA PRATICA JURIDICA

Art. 10. Aos discentes matriculados nas disciplinas de Pratica Juridica (I, 11, 111, IV e V),
compete:

| — realizar as visitas técnicas e atividades orientadas;
I1 — cumprir com assiduidade e pontualidade suas atividades junto ao NPJ;

Il — informar, por escrito, a Coordenacdo do Curso, eventuais incompatibilidades e
impedimentos para a pratica juridica, de acordo com o disposto no artigo 28 e 30 da Lei
n°® 8.906/94;

IV — proceder ao registro de Estagiério, junto a OAB/MT;

V —registrar em fichas especificas o atendimento de todos os clientes que forem atendidos

no NPJ, observando os tramites estabelecidos:

VI — entregar periodicamente ao professor orientador, responsavel pela equipe, relatério
detalhado de todas as atividades realizadas durante o periodo respectivo, acompanhado
de auto-avaliacdo de seu desempenho;

VII — redigir as peticGes de todos 0S processos nos quais participe ativamente, delas
fazendo constar a identificacdo da respectiva equipe, e assina-las juntamente com o
professor orientador;

VIII — praticar todos 0s atos processuais decorrentes dos processos sob sua
responsabilidade, observando os prazos estabelecidos;

IX — acompanhar as publicagdes oficiais, juntamente com a Secretaria, visando manter
atualizada a agenda de audiéncias e demais atos processuais;

X —informar a Secretaria do NPJ, com antecedéncia minima de trés (03) dias, as datas,
horérios e locais das audiéncias de suas equipes;

X1 — cumprir as intimagdes que forem efetuadas nos processos sob sua responsabilidade;

XI1 —agir de acordo com o decoro forense, a ética profissional e zelar pelo bom nome do
NPJ da FCARP;

XI1I — comparecer as audiéncias devidamente trajados;



XIV — restaurar 0os processos sob sua responsabilidade na eventualidade de perda ou
extravio;

XV — manter organizada e em perfeito estado pasta-arquivo contendo copia protocolada
dos trabalhos realizados (peticGes, contestacdes, impugnacdes, decisdes interlocutdrias,
recursos, pareceres, etc.) e produzidos nos processos encaminhados ao Poder Judiciério
por meio do NPJ, devidamente assinados pelo professor orientador;

XVI — apresentar semestralmente, relatorio circunstanciado de todas as atividades
desenvolvidas no estagio supervisionado realizado fora da Instituicdo, constando carga
horéria e assinatura do responsavel pela supervisao, no 6rgao ou entidade onde se realiza
0 estagio.

XVII - comparecer as audiéncias de processos sob sua responsabilidade, com no minimo,
30(trinta) minutos de antecedéncia da realizacdo da mesma, devendo estar trajado
adequadamente ao decoro forense;

XVIII — informar o cliente dos atos processuais, bem como avisa-lo com antecedéncia
minima de 3(trés) dias as datas, local e hora da realizacdo das audiéncias, bem como da
necessidade do comparecimento as mesmas e, se for o caso, das testemunhas, antes da
hora marcada;

XIX — avisar ao professor orientador, tdo logo tenha conhecimento, de situagéo
econdmica de cliente do NPJ que o exclua dos critérios legais fixados para a concessdo
da Justica Gratuita, nos termos da Lei n° 1.060/50;

XX —cumprir este Regulamento e as demais determinagdes legais referentes as atividades
de pratica juridica.

§ 1° No exercicio de atividades vinculadas direta ou indiretamente ao NPJ, aplicam-se
aos discentes do Curso de Graduagio em Direito as normas do Caddigo de Etica e
Disciplina da Ordem dos Advogados do Brasil.

§ 2° Na hipdtese de infracdo de qualquer norma do Codigo referido no paragrafo anterior,
segue-se 0 procedimento e aplicam-se as sangfes previstas no Regimento Geral da
FCARP, no que se refere ao regime disciplinar do corpo discente.

Art. 10. Admite-se o exercicio da Monitoria na Préatica Juridica, cabendo aos monitores
das disciplinas a tarefa de assessorar os professores orientadores, bem como, sob a
supervisédo do professor, orientar os discentes, no desempenho de suas atividades.

Paragrafo Unico. Os monitores sdo selecionados na forma da legislacdo vigente e
preferencialmente dentre alunos que ja tiverem cursado pelo menos 50%(cinquenta por
cento) da carga horaria da Pratica Juridica.

CAPITULO VII

DAS ATIVIDADES DA PRATICA JURIDICA



Art. 11. As atividades da Pratica Juridica obedecem ao estipulado na legislagdo em vigor
e ao previsto neste Regulamento e incluem a prética juridica, nos seguintes niveis:

| —as visitas e atividades preparatdrias das praticas profissionais dos diversos operadores
juridicos, abrangendo as varias areas do Direito, desenvolvidas nas disciplinas: Pratica
Juridica I e Il - Laboratdrio de Prética Juridica;

Il — as atividades simuladas e reais e estagios supervisionados, desenvolvidas junto ao
NPJ nas disciplinas: Pratica Juridica Ill, IV e V - Servico de Assisténcia Juridica.

Art. 12. Do total da carga horéria destinada a Pratica Juridica (300h/a), 40%(quarenta por
cento) é utilizada para a efetivacao de visitas e atividades preparatérias das reais(pratica
simulada).

§ 1° A pauta de visitas e atividades preparatérias é definida no Plano de Ensino das
disciplinas: Pratica Juridica | e I - Laboratorio de Pratica Juridica, na forma prevista neste
Regulamento e legislacédo vigente, observado o seguinte:

| - a pauta de visitas orientadas deve abranger os diversos 6rgaos do Poder Judiciério,
Ministério Publico, Procuradorias, Defensorias, Delegacias de Policia, Poder Legislativo,
Cartorios e outras instituicdes que desenvolvam atividades juridicas (judiciarias e ndo
judiciarias), o sistema penitenciario, bem como a assisténcia a audiéncias e sessoes reais;

Il - nas visitas orientadas devem ser redigidos relatérios circunstanciados, nos moldes
fixados pelo professor, ndo se admitindo, em hipotese alguma, a referida entrega fora dos
prazos estipulados, salvo as justificativas previstas em lei e nas disposi¢fes regimentais
da FCARP;

Il — qualquer motivo que impossibilite o discente as visitas programadas deve ser
comunicado antecipadamente ao professor orientador; ou, no caso de auséncia, justifica-
la no prazo maximo de trés dias a contar da visita, mediante requerimento administrativo
a Coordenacdo do NPJ, para inclusdo de seu nome em outro escalonamento, a critério do
docente.

8 2° As atividades preparatorias incluem:

| - pesquisa dogmatica e jurisprudencial acerca de situacdes hipotéticas nos campos de
direito constitucional, material e processual,

Il — orientagdo pratica da Organizagdo Judiciaria e dos Estatutos da Advocacia, da
Magistratura, do Ministério Pablico e respectivos Codigos de Etica Profissional;

Il — seminarios e trabalhos simulados de atuacdo dos profissionais das diferentes
carreiras juridicas;

IV - as praticas processuais e ndo processuais referentes as disciplinas constantes do
curriculo pleno do Curso de Graduagdo em Direito, bem como as atividades profissionais
dos principais operadores juridicos.

V — participacdo em audiéncias simuladas e reais,



8 3° A pauta de atividades preparatorias inclui necessariamente a atuacao geral, a analise
de autos findos, as técnicas de conciliagdo, mediacdo, arbitragem e 0 processo
administrativo.

8 4° Para fins de realizagédo de atividades preparatorias, os discentes devem ser divididos
em equipes de no minimo 5 (cinco) e no méximo 25 (vinte e cinco) estudantes.

Art. 13. Os discentes legalmente impedidos e incompativeis para a préatica real das
atividades da Advocacia, nos termos dos artigos 28 e 30 da Lei n° 8.906/94, estdo
obrigados a participar normalmente de todas as atividades previstas para a Pratica Juridica
lell.

Art. 14. Do total da carga horéria destinada a Préatica Juridica (300h/a), 60%(sessenta por
cento) € utilizada para a prestacdo do servigco de assisténcia juridica e compreende: 0
atendimento de partes, pesquisa, elaboracdo de pecas processuais e profissionais, rotinas
processuais, assisténcia e atuacao em audiéncias e sessdes, prestacdo de servigos juridicos
e técnicas de negociacdo coletiva, Mediacdo, Arbitragens e Conciliacéo.

8 1° As atividades do Servigo de Assisténcia Judiciéria Gratuita sdo desenvolvidas,
obrigatoriamente, pelos discentes regularmente matriculados nos Médulos VIII, IX e X e
nas disciplinas: Préatica Juridica Ill, IV e V - Servico de Assisténcia Juridica, aprovado
respectivamente nas disciplinas Préatica Juridica | e Il — Laborat6rio de Prética Juridica.

8 2° Considera-se aluno regularmente matriculado aquele que nd&o tem nenhuma
reprovacéo e/ou dependéncia em disciplinas dos periodos anteriores, conforme exigéncias
deste Regulamento e demais normas institucionais, preenchendo o0s requisitos
curriculares.

§ 3° O Servico de Assisténcia Juridica abrange as areas administrativa, civel, criminal,
trabalhista e previdenciaria e se destina a populacédo carente.
§ 4° Para fins de atendimento junto ao NPJ os discentes sdo divididos em equipes de no

minimo 2 (dois) e no maximo 5 (cinco) estudantes.

Art. 15. E obrigatéria a participacio do discente matriculado na Pratica Juridica III, IV
E V, em audiéncias de instrucdo e julgamento em processos da Justica Comum, nas areas
civel, penal, da Fazenda Publica; e das jurisdi¢des da Justica Federal(civil e penal) e da

Justi¢a do Trabalho.

Paragrafo Gnico. A participagdo nas audiéncias a que se refere o caput deve constar do

Relatorio semestral e ser comprovada pela ata de audiéncia.

Art. 16. No final de cada periodo letivo, o discente deverd apresentar na Secretaria,
mediante protocolo, no prazo estabelecido pela Coordenacéo, relatorio detalhado de todas
as atividades realizadas no periodo, o qual sera arquivado em seu dossié, depois da
avaliacdo do professor orientador responsavel e visto da Coordenagdo do NPJ.



Art. 17. Os estagios supervisionados realizados fora da IES, conforme disposto no artigo
2°, atendidas todas as exigéncias estabelecidas neste Regulamento, poderdo ser
computados para fins do cumprimento de parte da carga horéria das disciplinas: Préatica
Juridica I1l, IV e V, na proporcao de 30(trinta) horas para cada semestre letivo completo
de atividades devidamente comprovadas, observado o limite previsto no § 1°, do artigo
50, da Resolugéo n° 142/2007-OAB/MT.

8§ 1° Para fazer jus ao previsto no caput, o discente devera requerer tal procedimento, em
cada periodo letivo, juntando documento que comprove sua condi¢do de estagiario,
informando o nome da pessoa responsavel pela supervisdo de sua atuacdo no local do
Estagio; e ao final do periodo letivo, apresentar relatério de todas as atividades
desenvolvidas, constando o periodo e a carga horéaria diaria e assinatura do responsavel
pela supervisdo do Estagio.

8 2° A documentacéo a que se refere o § 1° serd analisada pela Coordenagédo do NPJ e se
compativel com as exigéncias deste Regulamento, sera deferido o pedido, com atribuicéo
da carga horéaria a que faz jus o discente e encaminhada ao professor orientador, para
avaliagéo e os registros devidos e arquivamento no respectivo dossié do discente.

CAPITULO VIII
DO FUNCIONAMENTO DO NPJ

Art. 18. O NPJ funciona durante o ano letivo, de segunda a sexta-feira, com horario de
atendimento ao publico fixado pela Coordenacdo do Curso de Graduagdo em Direito,
obedecida a legislacdo vigente e compativel com o horario de funcionamento dos 6rgéos
do Poder Judiciario, possibilitando a préatica forense.

8 1° Nos periodos de férias académicas pode haver plantdo, em horario fixado de acordo
com os horarios de funcionamento da FCARP, com a finalidade de prestar assisténcia de
urgéncia e acompanhar os processos em andamento.

§ 2° Ao discente é vedada a realizagdo das atividades, a que se refere o artigo 11 fora dos
dias em que estiver regularmente inscrito no NPJ, salvo autorizagdo escrita da
Coordenacdo do NPJ.

Art. 19. Para fins de atendimento junto ao NPJ, na prestacdo dos servigos de assisténcia
juridica, bem como para a realizacdo dos trabalhos preparatérios que integram o
Laboratorio de Pratica Juridica, o professor orientador € o responsavel pela dindmica da
pratica, pela indicacdo dos possiveis métodos e procedimentos referentes ao
desenvolvimento das atividades e ao processo de avaliacdo dos discentes, de acordo com
0 Plano de Ensino previamente elaborado e aprovado pela Coordenagdo do NPJ e
homologado pela Coordenacgéo do Curso.

Art. 20. O cronograma da préatica juridica, com duracdo de 4(quatro)horas/dia, €
organizado de acordo com o Plano de Ensino, apresentado pelos professores, observado
0 escalonamento e a carga horaria da disciplina a ser cumprida pelo discente.



Art. 21. O Servico de Assisténcia Juridica gratuita funciona durante todo o ano forense e
atendendo ao ano letivo estabelecido pela FCARP, com horario de atendimento ao
pablico fixado pelo NPJ.

8§ 1° O periodo letivo referido no caput, independentemente do ano civil, pode prolongar-
se, sempre que necessario para que se possibilite o integral cumprimento do contetdo e
da carga horaria estabelecida no Plano de Ensino.

8 2° Nos periodos de férias dos alunos e de recessos para alunos e professores havera
plantéo fixado de acordo com os horarios de funcionamento do NPJ, com a finalidade de
acompanhar os processos em andamento que tramitam no periodo das férias forenses, de
realizar audiéncias e prestar orientacdes ao publico.

Art. 22. O atendimento méximo diério é de 2(dois) clientes por discente, controle a ser
realizado pela Secretaria do NPJ, devendo o aluno analisar os aspectos faticos dos
problemas dos clientes e definir medidas e diligéncias a serem realizadas, com base na
entrevista e analise documental realizada.

Art. 23, As pastas que guardam os documentos dos clientes sdo do arquivo do NPJ,
podendo sair do mesmo somente com registro na Secretaria, em livro proprio, sendo de
competéncia exclusiva da Secretaria do NPJ a abertura e controle de pastas.

Art. 24. Quaisquer pecas judiciais e/ou extrajudiciais elaboradas pelos discentes devem
ser apreciadas pelo professor orientador responsavel.

Art. 25. A frequéncia do discente é controlada pelo professor orientador responsavel e
eventuais faltas podem ser compensadas, na forma autorizada pela Coordenagdo do NPJ.

Art. 26. Os discentes matriculados nas disciplinas Pratica Juridica Ill, IV e V, obedecidas
as exigéncias institucionais, devem estar munidos da Carteira de Estagiario emitida pela
Ordem dos Advogados do Brasil — Seccional Mato Grosso.

§ 1° O atendimento no Servico de Assisténcia Juridica abrange as areas civel, criminal,
trabalhista, previdenciaria e administrativa e se destina a populacdo carente, mediante
triagem inicial nas dependéncias do NPJ, preenchido os requisitos para a obtencdo da
Gratuidade da Justica ou mediante encaminhamento dos Juizos das Comarcas
circunvizinhas e demais érgdos publicos.

§ 2° O trabalho dos académicos junto ao Servico de Assisténcia Juridica é orientado e
supervisionado pelos professores orientadores, que devem apreciar todas e quaisquer
pecas judiciais e/ou extrajudiciais elaboradas pelos discentes.

8 3° Excetuam-se da regra do caput os discentes que exercam atividades incompativeis
com o exercicio da Advocacia, nos termos do artigo 28 da Lei n° 8.906/94.

Art. 27. E vedado ao discente em atendimento no NPJ, a indicagdo de escritdrios de
advocacia aos clientes ou as pessoas que ndo se enquadram nos critérios de atendimento
do NPJ.



CAPITULO IX
DA CLIENTELA DO NPJ

Art. 28. S8o clientes do NPJ todas as pessoas que, sob pena de grave prejuizo na
satisfacdo de suas necessidades basicas, pessoais e/ou de sua familia, ndo possam custear
as despesas judiciais relativas a(s) causa(s) que necessitam ajuizar.

Art. 29. As providéncias para a concessao dos beneficios da justica Gratuita pelo Poder
Judiciério, nos termos da Lei n° 1.060/50, devem ser tomadas pelo discente a quem a
causa for distribuida, ap6s a entrevista dos clientes, devendo o discente desenvolver as
investigacdes necessérias a constatacdo da exata situacdo de caréncia do cliente, ndo se
deixando influenciar por afirmativas ou indicios exteriorizados pelo mesmo.

CAPITULO X
DA AVALIACAO
Art. 30. A avaliacdo das atividades da Pratica Juridica | e Il sera realizada por meio de:

| — elaboracdo de pecas juridicas simuladas, que atendam a qualidade técnica da peticéo:
linguagem técnico-juridica, adequacdo e fundamentacdo do direito material e processual
e estética redacional forense;

Il — frequéncia;

I11 — participacéo ativa e disciplinada nas atividades de visitagdo, seminarios e audiéncias.
8 1° A média bimestral resultara de:

a) nota referente as atividades descritas no inciso I, deste artigo que tera peso 5(cinco); e

b) nota referente as atividades descritas nos incisos Il e Ill deste artigo que tera peso
5(cinco).

8§ 2° A nota minima para aprovagao é 7(sete);

8 3° A elaboracdo de pecas processuais, mediante apresentacao de casos simulados pelo
professor orientador, é realizada, obrigatoriamente, em sala de aula, devendo os discentes
trazerem para a sala de aula todo o suporte doutrinario e jurisprudencial para o
embasamento das petigdes.

8 4° A atividade prevista no § 2° deve contemplar pe¢a manuscrita, elaborada dentro de
prazos pré-definidos.

8 5° Depois de entregue a peticdo manuscrita, o professor orientador faz a corregéo, e
somente ap0s 0 retorno para o discente, este deve providenciar a sua digitacdo,
entregando-a em conjunto com a manuscrita, impreterivelmente no plantdo subseqlente.



Art. 31. A avaliacdo das atividades da Préatica Juridica Ill, IV e V desenvolvidas no
Servico de Assisténcia Juridica constara de:

| — elaboracdo de peca juridica simulada, com consulta a legislacdo e repertorio
jurisprudencial, sendo facultado, conforme as orientacbes dadas pelo professor-
orientador, a consulta a livros doutrinarios, excetuando as obras que contenham modelos
de pecas processuais;

Il — nota referente as atividades desenvolvidas decorrentes da atuacdo no NPJ, com base
nos seguintes quesitos:

a) Qualidade das peti¢des elaboradas, observando-se os seguintes indicadores:
1) qualidade técnica de direito processual;

2) qualidade técnica de direito material;

3) qualidade técnica e fluéncia da redacéo e estilo técnico juridico;

4) fundamento doutrinario e jurisprudencial apropriado.

b) Atuacdo profissional considerando:

1) acompanhamento processual, aferido mediante ficha ou outro meio de
acompanhamento de processo;

2) participacdo nas audiéncias obrigatorias, aferida por meio de relatério; e nas que o
estagiario ndo for responsavel pelo feito, aferida mediante cOpia da ata de audiéncia e do
respectivo relatorio;

3) atendimento ao publico, aferido mediante relatério de atendimento;
4) frequiéncia, aferida mediante chamada.

8 1° A falta injustificada do discente a audiéncia é causa de reprovagdo, exceto se, no
prazo de cinco dias da falta, mediante recurso protocolado junto ao NPJ, justificar sua
auséncia e seu requerimento for deferido pelo professor orientador.

§ 2° A média bimestral das disciplinas Pratica Juridica IlI, IV e V resultara da soma das
notas abaixo:

| — nota referente a atividade descrita no inciso I, do caput, que tem peso 5(cinco);
Il — nota referente as atividades descritas no inciso Il do caput, que tem peso 5(cinco).
8 3° A nota minima para aprovacao e 7(sete);

8 4° Ndo hé prova final e segunda chamada em todas as etapas da Prética Juridica.

8 5°A recuperacdo das notas a que se refere este artigo somente pode ser concretizada
através de plantdes, na forma do artigo 20 e 21 deste Regulamento, tendo em vista tratar-
se de atividade eminentemente prética, ndo recuperavel através de provas.



8 6° Reprovado na recuperacdo, deve o aluno repetir a disciplina, em periodo letivo
regular, sendo exigida a conclusdo de uma etapa para a matricula na etapa subsequente.

Art. 32. A presenca minima a todas as atividades da prética juridica, para aprovacao, é
de setenta e cinco por cento (75%), sendo ela, no que se refere ao NPJ, computada atraves
da presenca em no minimo setenta e cinco por cento (75%) dos plantbes, audiéncias e
demais atividades do NPJ.

CAPITULO XI
DA INCOMPATIBILIDADE E IMPEDIMENTO

Art. 33. Os discentes legalmente impedidos e incompativeis, nos termos da Lei n°
8.906/94, estdo obrigados a participar regularmente de todas as atividades previstas para
a Pratica Juridica | e Il, apresentando-se normalmente ao NPJ, no dia estabelecido,
conforme escala elaborada pela Coordenacéo.

Art. 34. A avaliacdo do discente incompativel, matriculado nas etapas | e Il obedecera ao
disposto no artigo 30 deste Regulamento.

Art. 35. Os incompativeis matriculados nas etapas Ill, IV e V deverdo participar das
atividades, apresentando-se normalmente ao NPJ, no dia estabelecido para seu plantéao,
conforme escala elaborada pela Coordenacdo, para, sob orientacdo do professor
orientador, elaborar pecgas processuais relativas a situacfes simuladas, e participacdo em
audiéncias reais.

Paragrafo unico. O discente deve participar de no minimo, trés audiéncias em areas
diversas, indicadas pelo professor-orientador, sendo obrigatdria a apresentacdo da ata e
do relatorio semestral de atividades.

Art. 36. A avaliacdo do discente incompativel, matriculado nas etapas Ill, IV e V,
observado no que couber, o disposto nos artigos 30 e 31, serdo avaliados mediante 0s
seguintes critérios:

| — Qualidade da peticéo, avaliando os seguintes quesitos:

a- qualidade técnica de direito processual;

b- qualidade técnica de direito material;

c- qualidade e fluéncia da redacéo e estilo técnico-juridico; e
d- fundamento doutrinario e jurisprudencial apropriado.

I — Participagdo em audiéncia avaliando 0s seguintes quesitos:

a) pontualidade e diligéncia no desenvolvimento das atividades;
b) anélise critico-formal da audiéncia exteriorizada pelo Relatorio de Audiéncia.

CAPITULO XIlI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 37. O estudo da ética profissional e sua pratica é o paradigma para todas as atividades
vinculadas a Pratica Juridica.



Art. 38. Os honoréarios advocaticios que vierem a ser deferidos ao NPJ serdo levantados
pelos professores e repassados, a Dire¢do da FCARP, passando tais valores a constituirem
renda propria do NPJ, o mesmo ocorrendo com honorarios pactuados em virtude de
transacéo.

Paragrafo unico. A renda decorrente de honorarios devera ser destinada a aquisicéo de
materiais, equipamentos, ampliacéo de instalacdes, impressos, capacitacdo de docentes e
0 mais necessario ao bom andamento das atividades do NPJ.

Art. 39. Nas lacunas do presente regulamento, relativamente a aspectos processuais,
aplica-se 0 Regimento Geral da FCARP, o Cddigo de Etica e Disciplina da OAB e 0
Estatuto da OAB, e, subsidiariamente, os Cdigos Processuais.

Art. 40. A alteracdo deste Regulamento fica condicionado a aprovagdo do Colegiado do
Curso e homologacéo do CEPE.

Art. 41. Os casos omissos serdo resolvidos pelo titular da Coordenacdo do Curso de
Direito, ouvida a Coordenacdo do NPJ, cabendo recurso ao CEPE.

Art. 42 Este Regulamento entra em vigor em 1° de janeiro de 2020, tendo antes recebido
aprovacao do Colegiado do Curso de Direito e homologacao do CEPE.
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